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: QUE ES DF-SERVER?

DF-SERVER es el software que te permite llevar de forma sencilla y agil la totalidad
de la gestion y documentacion de centros educativos a traves de dispositivos elec-
tronicos. Estas son algunas ventajas que nuestro software puede ofrecerte:

» Repositorio digital centralizado con localizacion agil de archivos
* Reduccion de tareas improductivas

« Ahorro en recursos materiales (papel, toners, impresoras...)

« Compatibilidad con otros aplicativos, como ERPs

 Alta seguridad de la informacidon contra accesos no autorizados

+ Firma digital con validez total
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Algunos de los procesos que digitalizamos:
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Tareas en administracion Tareas en RRHH Tareas relacionadas Tareas relacionadas con
con tutorias expedientes de alumnos

Pag. 2



DIGITALIZACION CERTIFICADA

DF-SERVER esta homologado desde el afio 2007 por la Agencia Tributaria Espanola
y las Agencias Forales Vascas y Navarras para la digitalizacion certificada de factu-
ras recibidas y documentos sustitutivos.

Este mddulo permite destruir las facturas en formato fisico conservando una copia
digital que cumpla con las normativas y legislaciones que rigen en Espanfa.

FLUJOS DE TRABAJO (WORKFLOW)

Los flujos de trabajo nos conceden la oportunidad de controlar procesos variados,
como la gestion de facturas y albaranes.

En los flujos, estableceremos varios interventores, es decir, aplicaremos diferentes
tareas (sellado, vinculacion, indexacion, aprobacion, revision, insercion de notas, etc),
ademas de afnadir condicionales, antes de su archivado definitivo, el cual podremos
configurar.

X =

Entrada de facturas Aprobacion y cetificacion Vinculacion de
de la Agencia Tributaria albaranes

Mover documento para —_—
archivo automatico en Validacion —_—

carpeta Proveedores
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N° Registro contable Aplicar sello de Envio a Pendiente
contabilizacion de Contabilizar
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MODULO DE CORREO ELECTRONICO

Este modulo configura varias cuentas receptoras de correos para recoger tanto los
archivos adjuntos como el asunto y el cuerpo de los correos. Automaticamente se
deposita la documentacion en una carpeta predefinida, y tras la descarga, se podran
archivar o enviar a algun otro proceso.
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MODULO WEB

Este mddulo nos permite acceder al repositorio documental desde fuera a modo
de consulta. Desde aqui no solo sera posible consultar nuestra documentacion, sino
que, insertando nuestras credenciales de acceso como usuario web, podremos subir
y descargar documentos, hacer busquedas e incluso aprobar flujos de trabajo.

ADI, ANALISIS INTELIGENTE DE DATOS

Mediante el Analisis Inteligente de Datos, DF-SERVER:
« Extrae variables de cualquier formulario para utilizarlo en cualquier tarea

» Exporta a otros aplicativos, renombra, etc

+ Establece plantillas para facilitar la extraccion de datos relevantes de los diferen-
tes tipos de documentos

FACTURA
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DF-SIGNATURE

Nuestra firma digital ofrece las siguientes prestaciones:
+ Identificar al firmante y capturar elementos biométricos asociados al mismo
« Verificar la integridad del documento firmado
Garantizar el no repudio en el origen
Contar con la participacion de Uanataca, nuestro tercero de confianza
Estar basada en un certificado electrénico reconocido
Debe de ser generada con un dispositivo seguro de creacion de firma
« Garantizar la imposibilidad de incrustar la firma en otros documentos
La firma se puede aplicar en mostrador o en movilidad

El certificado debe haber sido reconocido por el Ministerio de Asuntos Econémi-
cos y Transformacion Digital como habilitado para crear firmas reconocidas

trust service provider
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GESTION DE EXPEDIENTES

Estas son sus prestaciones:
» Gestion de expedientes de trabajo desde un entorno especifico
+ Posibilidad de asociacion de indices e incluso de notas

Facil seguimiento y control de estado de los expedientes

« Consecucion de diferentes fases en el expediente (con posibilidad de cédigo de
colores para mejor distincion y visualizacion)

Poder renombrar cualquier archivo

+  Tendremos la opcion de establecer varias entidades y modelos para estructurar
los expedientes de forma mas eficaz por area y tipologia documental asociada a
procesos especificos dentro de un entorno de trabajo concreto

- Establecimiento de permisos de acceso para los diferentes usuarios
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BENEFICIOS DE LA DIGITALIZACION

AGILIZAR
Localizacion de archivos

Ejecucion de procesos

ECONOMIZAR
Gastos de almacenamiento

Tiempo de gestion

Gastos en materiales

RENTABILIZAR
Mano de obra productiva

Registro de historial de documentos

Registro historial de tareas

OPTIMIZAR
Espacio de almacenamiento

Automatizacion de tareas

Tiempos de ejecucion

BUSCAR
+ Cualquier dato o archivo

Por cualquier parametro

Desde cualquier lugar y en cualquier momento. Trazabilidad
de procesos y archivos
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Reduce costes, tiempos y recursos
con DF-SERVER
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